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Is mar threoir agus mar chiunamh amhain a fhoilsitear an treoir eolais seo. Ni
[éirmhiniu dlithidil ar an reachtaiocht €. Ni mor do gach |éitheoir déanamh de réir na
bhforalacha reachtula a bhaineann lena chas féin agus treoir a fhéil 6 shaineolai

mas ga.
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Feachaint ar chomhad céas cinnte: Seirbhis Rochtana phoibli
Chun féachaint ar chomhad cas cinnte, beidh an fhoireann ar fail chun na comhaid a
aimsiu duit agus fétachdéipeanna a dhéanamh de dhoiciméid. Rochtain Phoibli a
thugaimid ar an tseirbhis seo. Ni féidir faoi lathair féachaint ar chomhaid cés cinnte

ar &r suiomh gréasain ach ta suil againn go mbeimid in ann iad a chur ar fail anseo

sula i bhfad.

Cabhréidh Rochtain Phoibli leat: Ni féidir le Rochtain Phoibli cabhru leat:
I Aon chas a chinn an Bord tri la Aon chas reatha nach raibh cinnte
oibre no nios faide 6 shin. ag an mBord suas go tri la oibre 6 shin.

Is dona linn nach féidir leis an bhfoireann Rochtain Phoibli comhaid n6 cinnti i

gcasanna aonair a phlé.

Combhaid céis a bheith ar fail
De ghnath, is féidir comhaid casanna a scradu 3 |a tar éis don Bhord Pleanala an

cinneadh a eisiuint.

Dé ghnath, is féidir teacht ar chomhaid nios sine, a raibh cinneadh déanta orthu
laistigh de dha bhliain, laistigh de |a oibre n6 dh6. Ma rinneadh cinneadh ar chas
nios mé né dha bhliain 6 shin n6 méa ta bosca liniochtai ann, togfar idir dha né tri la

oibre le go dtiocfaidh siad ar ais isteach chun na hoifige.

Doiciméid ata ar fail ar line
| ngach cas, is féidir cGipeanna de na doiciméid seo a leanas a léamh agus a
ioslodail saor in aisce ar ar suiomh gréasain:

o Tuarascail an Chigire

. Treoir an Bhoird

. Ordu an Bhoird.
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An comhad cais iomlan a fhail trid an tseirbhis Rochtana Poibli
Is féidir féachaint ar na comhaid iomlana i gcéip chrua ach bualadh isteach san oifig

0 Luan go hAoine idir 9.15 ar maidin agus 5.30 trathnona. Is féidir seiceail go mbeidh

an comhad ar fail duit ach riomhphost a sheoladh chuig an tseirbhis Rochtana Poibli

ag publicaccess@pleanala.ie. Tabhair uimhir an chomhaid cais mas féidir, n6

seoladh an tsuimh agus / né sonrai eile chun gur féidir linn an comhad a aimsia.

Comhaid a léamh inar n-oifig
Sula léann ti comhad ni mér duit foirm dhearbhichain a lionadh isteach. Gheofar an

fhoirm ar ar suiomh gréasain né 6 dhuine den fhoireann.

Déanfar comhaid a iarrann ta a thabhairt chugat le linn uaireanta oifige sa limistéar
sui den oifig failte n6 i seomra Shean Mhic Dhiarmada. Nil cead comhad na cuid de
chomhad a thogail amach as na haiteanna Udaraithe seo. larraimid ort, agus tu ag
féachaint tri chomhad:

e meas a léirit ar ord na ndoiciméad sa chomhad agus gan aon doiciméad a
thégail amach as an gclibin a cheanglaionn doiciméid le cludach an chomhaid.

e an comhad a laimhsiu go caramach.

e gan d’ualach a chur ar an gcomhad na aon rud a dhéanamh a dhéanfadh
damaiste don chomhad.

e leathanaigh aiompu go caramach chun damaiste no filleadh a sheachaint.

e doiciméid a thégéil amach as puitse amhain ag an am ionas nach measctar
iad le doiciméid eile agus rudai a bhaineann le puitse amhain a chur ar ais
isteach sa phuitse sin.

e gan marcanna na nétai a bhreacadh ar dhoiciméid né noétai a ghreamua doibh.

e  piosai paipéir no aitheantdiri eile a uséid mar leabharmharcanna sa chomhad.

e gan bheith ag ithe n6 ag 6l agus tu ag féachaint ar chomhad.

larrtar ort é a ra le ball foirne laithreach ma ta aon fhadhb ann le comhad, mar
shampla, ma fheiceann ta doiciméad stréicthe né mura bhfuil doiciméad ceangailte

nios mé6 den chlib statchiste.
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Doicimeéid a choipeail agus dli an choipchirt

Is féidir fotachdip a dhéanamh de dhoiciméad ar bith i gcomhad cais. E sin réite, ta
coinniollacha speisialta ag gabhail le doiciméid airithe ar n6s liniochtai, mapai agus
pleananna de réir dhli an chdéipchirt. Chuige sin, cuirfimid stampa ar gach cdip de na

doiciméid seo le taispedint gur le lena léamh amhain a chuirtear ar fail iad.

Sula bhféachann tu ar chomhad, beidh foirm dhearbhichéin lionta isteach agat, ina
ndeirtear:

e go dtuigeann ta go gcuirtear an comhad ar fail duit lena léamh agus chuige
sin amhain.

e QO n-aontaionn tu go gcaithfidh ta cead a fhail 6n duine n6é 6n eagraiocht a
chruthaigh an doiciméad (sealbhoir an choipchirt) mas mian leat tuilleadh
cbipeanna a dhéanamh de dhoiciméad

Ni bhaineann na srianta seo ar choéipcheart le hOrdu an Bhoird, Treoir an Bhoird na

le Tuarascail an Chigire.

Do ghrianghraf féin a thégail de dhoiciméad
Is féidir grianghraf a thdgail d’fhormhoér na ndoiciméad ar chomhad cais le ceamara,
taibléad, fon no gléas leictreonach eile, gan splanc na trichosach. Chun grianghraif a
thogail, ni mér cead a fhail 6n bhfoireann agus foirm dhearbhuchain a lionadh
isteach. Ar chuiseanna coéipchirt, bionn doiciméid ann nach féidir grianghraf a thégail
diobh. Ar na nithe nach ceadmhach grianghraf a thégail diobh ta:

e Aon phlean, liniocht, sceits n6 fotamontais.

e Aon mhapa, mapai na Suirbhéireachta Ordandis san aireamh.

e Doiciméid n6 eolas atd marcdilte mar abhar ata faoi chosaint chaéipchirt.

Is féidir le ball foirne Rochtana Poibli grianghraf a thogail de mhireanna nach

ceadmhach duitse grianghraf a thogail diobh. Ma ta amhras ort cibé an bhfuil cead
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grianghraf a thogéil, iarr comhairle ar bhall foirne. Gheofar tuilleadh eolais thuas ar

shrianta coipchirt.

Nior mhiste duit a chur san direamh go mbeidh grianghraf ar bith a th6gann tu faoi
réir na reachtaiochta coéipchirt, priobhaideachta agus cosanta sonrai agus gur tusa
amhain ata ceadaithe chun iad a fheiceail n6 a Gsaid.

Is cion é dlithe cdipchirt, priobhaideachta né cosanta sonrai a sharu. Tusa ata

freagrach as aon chéipeanna a dhéantar.

Gheofar tuilleadh sonrai inar dtreoir maidir le grianghrafaddireacht féinseirbhise faoi

tsli le grianghraif a thdgail de chomhaid chais an Bhoird Pleanala.

Fotachdipeanna de dhoiciméid

Faoi réir na ngnathrialacha coipchirt ata minithe thuas, is féidir leat grianghraf a
cheannach de dhoiciméad ar bith ar na comhaid chais. Ma ta lion mor doiciméad le
fotachdipeadil agat, is féidir iarratas a dhéanamh agus na fétachoipeanna a bhailit
nios déanai né iad a fhail leis an bpost. Ni cheadaitear ach fétachoip amhain d’aon

doiciméad.

Srianta ar usaid coéipeanna no grianghraf de dhoiciméid
Ni cheadaionn An Bord Pleanala:duit aon fhétachdipeanna né grianghraif de
dhoiciméid cas cinnte a chomhroinnt, a fhoilsit, a uaslédail né a scaipeadh ar aon sli

eile.
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Tailli

Costas Seirbhise

Féachaint ar chomhad n6 comhaid is 6ige né cuig bliana. Saor in aisce

Féachaint ar chomhad n6 comhaid is sine n& cuig bliana ach nach | Saor in aisce

bhfuil ag teastail go géar laistigh de 24 uair an chloig 6n iarratas.

Féachaint ar chomhad n6 comhaid is sine na cuig bliana ach ata €25

ag teastdil go géar laistigh de 24 uair an chloig 6n iarratas.

Fotachoipedil Costas gach

leathanaigh

Tuarascail an Chigire, Treoir an Bhoird, Ordd an Bhoird

An doiciméad ar fad no cuid de Saor in aisce

Doiciméid eile

Fétachoip dhubh A4 €0.20
Fétachoip dhaite A4 €1.25
Fétachoip dhubh A3 €0.40
Fétachoip dhaite A3 €1.75
Fétachoip dhubh A2 €2.25
Fétachoip dhaite A2 €2.75
Fétachoip dhubh A1 €3.00
Fétachoip dhaite Al €3.50
Fétachoip dhubh A0 €3.00
Fétachoip dhaite AO €3.50
lostaille

Gearrtar €1 d’iostaille ar fhotachoip.
Ta postas agus pacdistil san direamh ann.

Coipeanna de CDanna Costas

CD Céip de CD €6.00 an diosca
€6.00 an diosca moid

Doiciméid a scanadh agus a chdipedil ar dhiosca
aon fhétachoipedlil is

ga
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Samplai de chostais

Sampla 1

Is mian leat céip phrainneach a fhail de chomhad laistigh de 24 uair an chloig agus

beidh coip A4 dhaite de 200 leathanach i gceist.

€275 an taille air seo.
Is ionann sin agus coip de 200 leathanach A4 daite ag €1.25 an leathanach, a

chosnoidh €250 ar an gcustaiméir, moide €25 de thaille as iarratas prainneach.

Sampla 2

Is mian leat 100 leathanach a scanadh agus a chur ar CD. Nil prainn leis.

€26 an taille air seo.

Is ionann sin agus coip de 100 leathanach A4 ag €0.20 an leathanach, a

chosndéidh €20 ar an gcustaiméir, méide €6 de thaille as an CD.
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Eolas breise

Ni mhaitear sa treoir seo gur |éirmhiniu € ar an dli. Ta gach iarracht déanta againn
chun treoir chruinn a chur ar fail. Ni bheidh an Bord Pleanala freagrach, &fach, as

aon ghniomh a eascraionn as usaid na treorach seo.

Seo iad na dlithe agus na rialachain dar tagraiodh sa doiciméad seo agus a
bhaineann le Rochtain Phoibli:

e Na hAchtanna um Pleanail agus Forbairt (leasaithe)

e AntAcht um Choipcheart agus Cearta Gaolmhara 2000

e An tAcht um Chosaint Sonrai 2018

° Rialachain Ghinearalta maidir le Cosaint Sonrai 2016/679
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Déan teagmhail linn

Ma ta an doiciméad seo uait i bhformaid eile n6 ma ta eolas eile uait, déan teagmhail

leis an mBord Pleanéla.

Buail isteach inar n-oifigi ag: An Bord Pleanala.
Scriobh chugainn ag: 64 Sraid Mhaoilbhride,
Baile Atha Cliath 1.
D01 V902
Riomhphost: publicaccess@pleanala.ie
Oscail ar suiomh gréasain: www.pleanala.ie
Cuir glao guthain orainn ag: (01) 873 7104 no Glao aitiuil: 1890 275 175
Seol facs chugainn: (01) 872 2684

An t-eagran seo: Meitheamh 2020
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