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Is treoir é seo do na dea-bhéasa is ga chun cruinnit sasuil éifeachtach a reachtail ar line,
cibé cruinnit seachtrach né inmheanach. D’oirfeadh an chomhairle sa treoir seo do dhuine
ar bith a Usaideann Microsoft Teams.

Bi cinnte go bhfuil do ghléas lanluchtaithe

Biin am
Téigh isteach sa chruinnit roimh ré agus ma ta fadhb cheangail agat, beidh ta in ann é a
réiteach sula dtosaionn an cruinnid.

Aionna Seachtracha
Féach chuige go mbeidh a fhios roimh ré ag gach duine sa chruinnitl go mbeidh aionna
seachtracha ag an gcruinnid.

Bi balbh nuair nach bhfuil ta ag caint

Ni chreidfe& &, ach bionn torann culra ann fil sna hoifigi agus sna seomrai is citine. Ma
chuireann tu an micreafén ar sos nuair nach bhfuil td ag caint, is It seans go gcuirfidh torann
culra — féin ag bualadh n6é daoine ag cléscriobh — isteach ar an gcruinniu.

Na cuir isteach ar chainteoiri eile
Bionn sé deacair ciall a bhaint as cruinnid ma bhionn nios mé n& duine amhain ag caint.
Gheobhaidh ta deis cainte ar ball.

Na himigh 6n abhar cainte
Ma t& rud éigin le ra agat, breac néta faoi ionas go mbeidh tu soiléir agus beacht nuair a
labhraionn ta.

Leathanaigh laithreain a chomhroinnt
Agus leathanaigh ghréasain & gcomhroinnt, zamail isteach go bhfeice daoine an rud ata i
gceist agat.

Usaid fisean nuair is féidir agus nuair a bhionn an ceangal idirlin laidir go leor

Is féidir d’ainm a thabhairt trid an gceamara a chasadh air, ach an ceamara a mhuchadh
nuair a thosaionn an cruinnit agus leanuint ar aghaidh mar is gnach. Sparalfaidh sé sin
bandaleithead ort.
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